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1) Sisesta oma e-posti aadress ja vajuta “Next”

B® Microsoft

Sign in

Eesnimi.perekonnanimi@pikavere.edu.ee

Can't access your account?

Sign-in options

2) Niud saad sisestada parooli. Peale parooli sisestamist vajuta “Sign in”

B® Microsoft
< marie.reinike@pikavere.edu.ee

Enter password

Siia kirjuta parool

Forgot my password



https://pikavereeduee.sharepoint.com/

Joudsid siia

SharePoint

SIRVI  LEWT

Avaleht

Pikavere Moisakool

PIKAVERE MOISAKQOL

Avaleht Projekti kokkuvéte
Markmik
okumendid
TasGlesanded Pisige lainel. e 0 el 202
Kalender Uks‘kasjad Fulevad | Lisage ajaskaalale kuupdevadega tegevused
varsti.
Lehed
Viimatised
Lingid

Saldi sisy

Prgikae Lingid Vilised lingid
] Kasutusjuhend ] www.pikavere.edu.ee
_] Kool | eKool
] Lasteaed
)] Pikavere
) Pildid

1 Opetajad
1) Opilased

Et lugeda ja saata e-maili vajuta uleval vasakul olevatele 9 tépile.
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Sulle avaneb selline aken. Selleks, et e-kirja saata vali

soovitud kirjal.
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eKool: Tere tulemast eKooli!!
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“Adressaat” reale kirjuta selle inimese e-posti aadress, kellele kirja soovid saata. (“@” mérk
tuleb kui vajutad ja hoiad all klaviatuuril nuppe “ctrl”, “alt” ja “2”’). Meie kooli Opetajate e-

mailid on kdik eesnimi.perekonnanimi@pikavere.edu.ee. Kui sama kiri on vaja saata

mitmele dpetajale kirjuta kdigi e-maili aadressid sellele reale. Eralda erinevad aadressid

tihikuga


mailto:eesnimi.perekonnanimi@pikavere.edu.ee

“Lisage teema” on koht, kuhu kirjuta pealkiri (nditeks kodut66 16.03.2020).

Kirja suurde lahtrisse kirjutatakse sonum kirja saajale. Kui saadad oma kodut0d siis kirjutagi
néiteks nii

Tere

Saadan oma kodutddna valminud video/pildid/esitluse.

Sinu ees- ja perekonnanimi

Selleks, et faili kirjale lisada vajuta ja vali fail oma arvutist/telefonist vdi sealt
kus ta sul asub.

Seejéarel vajuta “saada”.



Wordi/PowerPointi avamine ja salvestamine

Kui oled oma kontole sisse loginud, siis vali levalt 9 tapikese juurest “Word”
(tekstidokument) voi “PowerPoint™ (esitlus).

NB! Kui oled oma posstkastis, siis toimi tdpselt samamoodi, lihtsalt taustaks on sul siis
postkasti.
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Seejérel alusta dokumendi voi esitluse koostamist. Dokument salvestub automaatselt sinu
kausta, kuid selleks, et sellele dige pealkiri panna ja oma kausta salvestada toimi nii
(Uhtemoodi tekstidokumendi ja esitluse puhul).

Mdolemas programmis saad Kirjasuurust ja tekstistiili valida tleval servas oleval
tooriistaribal. Seal saad kirja muuta tumedaks (Bold), kirjutada kaldkirjas (Italic),
allajoonida (Underline).



Kui t66 on valmis vali Glevalt vasakult nurgast “Fail” ja sealt edasi “salvesta nimega” ja

siis uuesti “salvesta nimega”.

Sulle avaneb selline aken:
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Vajuta nudd nupule “Salvesta monda teise kausta”.

Jouad sellise aknani:
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Vajuta “Salvesta”.

Oma tehtud dokumentide vaatamiseks ja ndgemiseks vali Glevalt 9 tapi suurest “Office 365”.

Sellelt lehelt leiad oma loodud dokumendi. Kui sellele vajutad, see avaneb ja saad dokumenti/esitlus muuta
vOi edasi teha.

Selleks, et valmis t06d Opetajaga jagada toimi nii:
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1. Mine hiirega dokumendi peale (&ra vajuta).

2. Dokumendi jarel on stimbol 3 tdpiga Uksteise all. Vajuta sinna peale, sulle avanevad valikud. Vali
voi “share”. Kui t60d jagad, siis eraldi seda dpetajale saatma ei pea.

3. Seejérel ilmub sulle aken, kuhu saad kirjutada dpetaja e-maili aadressi. Kui oled e-maili aadressi

kirjutanud, vajuta “Saada”.



